Utilisation du clavier

Touche de modification (MAJ, ALT GR)

MAJ| active le symbdéle en haut a gauche

ALT GRJ active le symbole qui trouve en bas a droite

@ + Touche = “5”

&

Touche =*(" + Touche = [’



Retour arriére et suppr

La touche retour arriere | <X] l et |SUPPEI permettent de supprimer du texte, mais elles fonctionnent

différemment.
En mode séléction, les deux touches font la méme chose.

Note : Sur un clavier de pc portable, les deux touches sont 'une au dessus de l'autre.

| Point d’insertion ‘

:

Lorem ipsum dolor|sit amet, consectetur adipiscing elit.

Retour arriere SUPPR
Supprime ce qui se trouve

supprime ce qui se trouve

apres le point d'insertion

avant le point d’insertion




Raccourcis clavier : Déplacements

Les touches fléchées permettent de se déplacer dans le texte.

aller a la ligne du dessus
aller a la ligne du dessous

aller au caractere précédent
aller au caractére suivant

|£I ou |DEBUTI : se rendre au début de la ligne

@ : se rendre a la fin de la ligne.

La touche modificatrice |CTRLJ permet de changer le fonctionnement de |DEBU !I et |FINI.

|CTRLI + |DEBU !I aller au début du texte

|CTRLI + |FIN|J aller a la fin du texte

Raccourcis clavier : Sélections

+ : sélectionner caractére par caractére vers la droite

+ . sélectionner caractere par caractere vers la gauche
+ : sélectionner ligne par ligne vers le bas

+ -: sélectionner ligne par ligne vers le haut

w + m + |2I sélectionner mot par mot vers la droite

|MAJI + |CTRLI + | < I-sélectionner mot par mot vers la gauche

CTRL] + @ - sélectionner tout le texte

Raccourcis clavier : presse-papier

+ @ : couper
+ Ig: copier

+ E : coller
+ |ZI - annuler la derniére action



Raccourcis clavier : Navigateur de fichier

CTRL| + [MAJ| + IE : créer un nouveau dossier
@ . apres sélection, renommer un élément (fichier ou dossier)

. apres sélection, mettre un élément dans la corbeille

|MAJI + |SUPPEI . apres seélection, supprimer définitivement un élément

CTRL] + m : ouvrir un nouvel onglet dans le dossier courant

CTRL] + EI - ouvrir une nouvelle fenétre dans le dossier courant

Raccourcis clavier : Navigateur web

+ Ij : ouvrir un nouvel onglet

+ : page arriére

+ :page avant

@ . actualiser la page

+ IE : ouvrir le panneau d’historique

+ Iﬂ : ouvrir le panneau des marques-pages

|CTRLI + [+ Jlou |CTRLI + IMOLETTE HAUTI :zoom avant

+ EI ou[CTRL] + [MOLETTE BAS] :zoom arriére
+ EI : rechercher dans la page

CTRL] + |§I : marquer une page

Raccourcis clavier : Gestion des fenétres Windows et GNU/Linux

+ : Fenétre suivante/précédente

@+|E - réduire toutes les fenétres
@ + |§I : afficher/masquer le bureau
|ALII + |ESPACEI : afficher le menu de la fenétre
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